
單位開課平台

【開課操作SOP】

人才培育中心



單位開課平台

【如何開課？】
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前有 符號的項目，都必須填寫！

填寫完成後，點選送出，將由各類別審核單位審核。

講師資料填寫完後，
請務必點選此按鈕！
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【開課誰審核？】



【感染管制】感染管制室

【病安醫品】品質管理中心

【醫法倫】顧客服務組

【實證醫學】教研行政中心

【職安衛訓練】職安室

【急救訓練】一般：職安室 /專業：教研行政中心

【資訊安全】資訊室

【病歷寫作】、【臨床技能】、【臨床試驗】教研行政中心

【教學能力提昇】、【研究能力提昇】教研行政中心

【跨領域團隊合作照護訓練】教研行政中心
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【開課成功哪裡查？】



選擇開課日期進行查詢
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【如何匯入上課名單？】
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*.點選[查詢]日期，找出對應課程，點選[刷卡]



查詢課前報名 查詢實際到課

五碼員編輸入 大筆清單匯入


